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GUIA RÁPIDA 
FAST FACTURACIÓN ELECTRÓNICA 3.3 

 
 
Para Facturar: 
 
1.- Abra el programa y entre al sistema dando clic en ACEPTAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.- Aparecerá un recuadro. Elija su empresa haciendo doble click sobre el nombre 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.- En el menú elija “Comprobantes fiscales” y luego  “Factura” 
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11.- Elija los códigos de los conceptos de entre la lista que el SAT provee. En el ejemplo se observa el clasificador: 
“Actualizaciones o parches de software”. Puede hacer la búsqueda desde el programa. (Más adelante se explicará 
cómo) Puede guardar esos códigos y usarlos posteriormente (continua en ANEXO 1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.- También debe llenar el campo de Unidad con las medidas para su producto o servicio que el SAT provee. Igual 
puede hacer una búsqueda para una medida específica 
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13.- Marque la opción “Impuestos incluidos” y en el campo “PRECIO NETO” ponga el precio con el IVA incluido y 
automáticamente se lo desglosará 

 

 

 

 

 

 

 

14.- Dé click en “Agregar y continuar”para agregar más productos o servicios o en “Agregar y cerrar” para finalizar 

 

 

 

 

 

 

 

15.- Haga Click en “Vista Previa” para tener una vista de su factura o en Guardar para timbrar la factura 
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16.- La factura está lista y se envía automáticamente al destinatario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17.- ANEXO 1 

Para poder clasificar nuestros productos y servicios de acuerdo al SAT debemos seleccionar los códigos que mejor 
describan dichos productos o servicios. Para encontrar los códigos correspondientes y después guardarlos los pasos 
son los siguientes  
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Debemos dar click en catálogos > fiscales > clasificadores fiscales  

 

 

 

Nos saldrá esta pantalla donde aparecerán los códigos de los productos o servicios que hayamos añadido con 
anterioridad, nos vamos a la parte superior izquierda donde dice “buscar nuevo” como muestra en la imagen el 
recuadro remarcado de amarillo  
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Después de haber seguido los pasos anteriores accederemos al clasificador del SAT, en el buscador ubicado abajo del 
recuadro de división debemos poner el producto o servicio que queremos registrar en este caso usare como ejemplo 
la palabra “gorras”  

 

 

Después debemos seleccionar en la división la opción que más se acerque a nuestro producto o servicio, en el caso de 
“gorras” la opción sería “suministros y equipo de consumo, doméstico y personales” 

Por último, debemos darle al botón buscar de la parte superior. 
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Nos arrojara todos los resultados en este caso son dos, debemos marcar el la opción que más se parezca al producto 
en cuestión en este caso son “gorras deportivas” remarcamos la casilla del lado izquierdo y después le damos click al 
botón seleccionar  
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Inmediatamente nos arrojará una pantalla donde aparecerá el producto o servicio que acabamos de agregar, este se 
situará hasta la parte de abajo, hecho esto el código se ha guardado en el programa pero aún no está añadido al 
catálogo de productos para facilitar la facturación, si bien añadir el código a un catálogo es opcional se recomienda 
altamente hacerlo para un mejor y más eficaz funcionamiento del FAST 

 

18.-  Para añadir un producto o servicio a un catálogo los pasos son los siguientes   

 

Estando en la pagina principal nos vamos a catálogos > conceptos 

  

Cuando nos arroje esta pantalla debemos picarle al botón de la parte inferior izquierda que dice “nuevo” 
Como muestra en la imagen con el recuadro remarcado de amarillo. 
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saldrá una pequeña ventana llamada “Alta y Edición de Conceptos” en esta ventana debemos ir a la parte que dice 
clasificador fiscal y buscar entre las opciones el producto o servicio que agregamos con anterioridad, este siempre se 
situara hasta la parte de abajo y en nuestro caso el producto corresponde al nombre de “gorras deportivas”   
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Seleccionamos nuestro producto y procedemos a configurar de acuerdo a nuestro caso como muestra la siguiente 
imagen de ejemplo  
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1.-Número de identificación: Este número es dependiendo si en nuestro negocio manejamos códigos alfanuméricos 
para catalogar nuestros productos, estos también pueden ser sólo una letra o número.   

2.-Unidad: Esta puede ser una unidad de servicio, pieza, litro, metro, o kilogramo. 

3.-Descripcion: En este campo, usted puede capturar la descripción exacta de su producto o servicio tal y como 
aparecerá posteriormente en la factura, detallándolo tanto como sea necesario. 

4.-Impuesto: Esto dependerá de si manejemos los precios finales con IVA incluido o si pagamos impuestos locales o 
externos al SAT. 

5.-Precio: En FAST se pueden manejar hasta 3 diferentes precios para un mismo producto o servicio por las 
variaciones que estos pudieran tener, un ejemplo podría ser el precio variable de una camisa dependiendo de su talla. 

6.-Descuento: Este campo sería en el caso de que manejemos descuentos para ciertos productos, como por ejemplo 
una liquidación.  

 

 

 

14

CFactura
Sistema de Facturación Electrónica

999 256 7909

CFactura.2020@gmail.com

C. 1 #160 por 16 y 18, Fracc. Mulsay,
Mérida, Yucatán



 
 
 

15 
 

 

Retomando el ejemplo anterior de las “Gorras deportivas” en este caso  la configuración quedara así

  

Después de terminar nuestra configuración damos click en el botón guardar como muestra el recuadro marcado de  
amarillo, 

(En este caso dado que está marcado el recuadro impuesto incluido el importe neto del producto al momento de 
facturar serán los 300 MXN para el precio 1, por ejemplo. Si deseamos que nuestros precios sean más IVA debe 
desmarcar el recuadro impuesto incluido)  
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Se cerrará la ventana y nos mostrará hasta la parte de abajo la configuración del producto o servicio con sus 
respectivos códigos y precios, esto es todo lo que hay hacer para añadir nuevos productos o servicios.  

 

Después de haber seguido los pasos anteriores para agregar nuevos productos o servicios estos respectivamente  

Saldrán al momento de hacer una factura como puede ver en la siguiente imagen  
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Ahora al momento de facturar todo será más fácil ya que solo tiene que configurarlo una vez por artículo, esto 
automatiza mejor el proceso de facturación haciendo un uso más eficaz y completo del programa 
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